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No. de Acta: 30 Fecha: 19/11/2025 | Nombre Dependencia: Direccién Técnica de Asuntos Etnicos

Lugar: Teams | Hora Inicio: 09:05 | Hora Final: 10:30

OBIJETIVO: Capacitacion del SGDEA ArchiDHu para la DAE para la administracién integral de la informacién

dela

Unidad para las Victimas producida a nivel Central y Direcciones Territoriales.”

DESARROLLO DE LA REUNION

Agenda: Presentacion y descripcion del aplicativo.

Temas para tratar:

El drea de GESTION DOCUMENTAL (Soporte ArchiDHu) hace la gestién de capacitacion del software
ArchiDHu que cumple los estdandares que exige el Archivo General de la Nacion.

Este aplicativo debe contener clasificacion y organizacidn documental, retencién y disposicién a nivel digital,
captura e ingreso de documentos, blisqueda y presentacion de los documentos, metadatos, control y seguridad
de los datos, flujos de trabajo, flujos electrénicos.

Desarrollo:

Se inicia el desarrollo de la capacitacion del GESTOR DOCUMENTAL, realizando una presentacion del aplicativo
explicando las ventajas, los Roles y Perfiles, el flujo de la comunicaciéon y los médulos que componen el
aplicativo.

Se explica desde el navegador como buscar ArchiDHu, se ingresa al aplicativo con el usuario y la contrasefia, la
ventana inicial MIS ACTIVIDADES PENDIENTES como funciona cada una de las Bandejas segun el Rol que tiene
asignado el usuario, la funcién de los contadores y las funcionalidades dentro de la ventana de inicio como son
la ventana de favoritos, la busqueda avanzada y los diferentes mddulos.

Se realiza una breve explicacién de los Roles y Perfiles con los que pueda contar el usuario y como se deben
solicitar si estos requieren.
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Radicador

Rol encargado de radicar
las comunicaciones
oficiales.

Primer paso

Unidad para
1as Victimas

Perfiles y roles en ArchiDHu

2
S

&

Distribuidor

Rol encargado en
aceptar, distribuir o
rechazar las
comunicaciones dirigidas
a los gestores de cada
4rea o dependencia.

Segundo paso

O~
B

Gestor

Rol encargado de
consultar o crear
expedientes electrénicos
de archivo. Ademas,
genera la comunicacién
de respuesta de ser
necesario.

Tercer paso

==

93

Revisor

Rol encargado de revisar,

aprobar o editar la
comunicacion de
respuesta antes de ser
firmada.

Firmante

Rol encargado de revisar,
aprobar o editar la
comunicacién generada.
Ademds de ser el encardo
de la firma de los
documentos. Este rol solo
este asignado para
directores o jefes de area.

Quinto paso

Rol RADICADOR. Es el rol encargado de radicar las comunicaciones oficiales de entrada dirigidas a la Unidad,
las cuales se reciben a través del punto de radicacién o por correo
(servicioalciudadano@unidadvictimas.gov.co).

Rol asignado Unicamente al operador responsable de este proceso. Las comunicaciones son tramitadas a través
del mddulo de Comunicaciones Externas Recibidas.

Rol DISTRIBUIDOR. Rol encargado en rechazar o aceptar las comunicaciones y distribuirlas a los gestores que
se encargaran de tramitar la respuesta a la comunicacién oficial.
Se explica desde el usuario Distribuidor como realizar la gestiéon de la comunicacién la cual fue asignada al
realizar la radicacién al usuario distribuidor y los pasos a realizar.

En la ventana principal en MIS ACTIVIDADES PENDIENTES revisamos la bandeja Por Distribuir, alli se selecciona la
comunicacion la cual debemos asignar el Gestor de la dependencia para continuar con el proceso.

ko 2025 | EAfo 2024 a0 2022

= ano 2023 |

Grafico Estadistico ares Chant

Mis Actividades Pendientes

¢

Comunicaciones Externas Recibidas

C5T
2

Por Leer

Vencidas
2 Mis ultimos radicados 2025
P — Radicado Tramite Asunto

2025.02

Facha Radicacion

Comunicaciones Internas
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Comunicacion Externa Recibida (2025-0001256-2)

% Detalles | = BitacoraProceso i Documento
: 2025 : TRATIVAY DOCUMENT/
Asignar Gestor comunicacién a oiro Rexicarks, 202500 AbesDestig; D T
usuario
Remitente: Num. oficio/Radicado del remitente:
Asunto: Estado Digitalizacién:

D Devolver Documento Punto Radicacidn:

) Historial Fecha radicacion:

Forma Recepcion:
Folios:

Vencimiento Legal

Fecha Llegada:

Luego se habilita una ventana donde se asigna el gestor encargado de tramitar la respuesta a la comunicacién

observacién que alli se registra.

e Electronico Estado:

Tramite:

Radicador:

Medio Respuesta:

Obs. Anulacién;

Gestor Destina(*): 1 ‘ adriana ca|

OD.D? IANA CAMILA AYALA GUERRA - Contratisia

Obsarvaciones:

Asignar Comunicacion Cancatar

y la

==

e Rol GESTOR. Rol encargado de seleccionar el expediente para vincular la comunicacion, generar respuesta si
se requiere. Podra gestionar comunicaciones de salida, internas, crear expedientes y asociar las respectivas

comunicaciones.

En la ventana principal en MIS ACTIVIDADES PENDIENTES revisamos la bandeja Por Gestionar, alli se selecciona la
comunicacion la cual debemos tramitar (vincular a un expediente electrénico de Archivo y generar una respuesta).

= Afio 2025 i Ao 2024 = Ao 2023

‘ = Ao 2022 |

Mis Actividades Pendientes

Comunicaciones Externas Recibidas

1
Vencidas
p

Por Gestionar

0

Copias

]

Comunicaciones Internas

0

0

Por Leer

Coplas

Grafico Estadistico Pendientes por Leer

L]
202510
Enviadas: 2
Mis ultimos radicados 2026
Radicado Tramite Asunto

Fecha Radicacion




Cédigo: 162,14,15-10

2> Unidad para

! las Victimas PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

Versién: 05

MANUAL PARA LA ORGANIZACIQN DE DOCUMENTOS
FISICOS Y ELECTRONICOS

Fecha: 16/11/2023

Pagina 4 de _21

Comunicacioén Externa Recibida (2025-0001256-2)

Iniciar o clasificar el documento en
un expediente del archivo

iE Documento

2 Detalles i Bitacora Proceso

Radicado: 1 3 Area Destino:
Remitente: Num. oficio/Radicado del remitente:
Asunto: Estado Digitalizacion:
Punto Radicacion: Tramite:
@ Historial Fecha radicacion: Radicador:
Forma Recepeidn: Estado: 57
Folios: Medio Respuesta:

Vencimiento Legal: Obs. Anulacion:
Fecha Llegada:
Fecha Digitalizacién: Prioridad:

Progeso Actual: Ciudad:

Al dar clic en Iniciar Expediente, se habilita la ventana de Transferir Expediente de Archivo, en el campo
Expediente se da clic en Buscar, alli se abre otra ventana donde se diligencian los campos requeridos, para realizar
la busqueda del expediente dentro del aplicativo o para realizar la creacidn de este.

Nota: Es importante, para crear un expediente electrénico en el SGDEA ArchiDHu, se debe contar con el
acompainamiento del profesional de Grupo de Gestién Administrativa y Documental el cual dara los lineamientos

segun las Tablas de Retencion Documental.

Consultar Expedientes de Archivo
Destino(*):
Archivo Gestion v
Dependencia.
700 - DIRECCION TECNICA DE ASUNTOS ETNICOS - TRD - UARIV ~

Serie: Subserie()

Informes v Informes De Gestion

Nimero Expediente:

Nombre Expediente(*)

informes

Lista De Expedientes

ID Expediente Nombre Expediente

@ Regresar

% Crear Expediente.

Fecha Inicial

Cuando se diligencian los campos, el sistema realizara la busqueda del expediente al cual se asociara la comunicacion
esto con el fin de que se vincule la comunicacidn recibida y al generar la respuesta desde la comunicacion enviada esta

también quedara asociada en el mismo expediente.
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Después de asignar el expediente a la comunicacidn podemos generar respuesta dando clic en el icono de Iniciar

Respuesta.

= =]

© Cemar
2+ Asignar Gestor

"D De' Responder esta comunicacién

' Respuesta Extema

) Historial

Comunicacion Externa Recibida (2025-0001256-2)

2 Detalles i= Bitacora Proceso

i= Documento

Radicado: 1 Area Destino:

Remitente: Num. oficio/Radicado del remitente:
Asunto: Estado Digitalizacion:
Punto Radicacion: Tramite:

Fecha radicacion: Radicador:

Forma Recepcion: Estado: 8
Folios: Medio Respuesta:

Vencimiento Legal: Obs. Anulacion:
Fecha Llegada:
Fecha Digitalizacion: Prioridad:

Proceso Actual: Ciudad:

COMUNICACIONES EXTERNA ENVIADAS (-1).
Son todas aquellas comunicaciones que van dirigidas a entidades y/o personas naturales que no hacen parte de la

Unidad o las cuales debemos generar una respuesta.

Encontramos el formulario a diligenciar de la siguiente manera:

Respuesta Documento. (SI)/(NO)

Plantilla, se selecciona de la lista desplegable el que se requiere.

Cuidad, va atado al lugar donde se ubica el funcionario

Destinatario, funcionario(a) y/o entidad a la cual ira dirigida la Comunicacion.
Interesados, son aquellas personas que van relacionadas dentro de la comunicacién (Victimas)
Asunto, el tema que trata lacomunicacion

Folios, es la cantidad de hoja que tiene la comunicacion.

Prioridad, Se selecciona de la lista desplegable Alta — Media — Baja

Respuesta por Interesado, (SI) (NO), aplica por si hay varios interesados para

generar una comunicacién para cada uno de ellos.

Usar membrete, por defecto el sistema activara (Sl)

Contenido, alli se registra la informacion que se consigna dentro de la comunicacién
Documentos Adjuntos, si hay archivos a anexar a la comunicacion

Descripcion de los Anexos, se detalla la informacion que se estd anexando

Firmas, son aquellas personas que tiene asignado el Rol de Firmante dentro de la
Unidad, estos son los jefes de area y/o directores de cada dependencia.

Firma Digital, por defecto el sistema activara (Sl)

Copias Internas, son aquellos funcionarios a los cuales se les compartira la comunicacién.
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Gestor Insumo, es una respuesta colaborativa entre dreas y dependencias

Revisor(es), es el que se asegura que la respuesta esta bien tramitada.

Copias Externas, si se requiere.

Punto de Radicacion, Va atado al lugar o punto de atencién
Dependencia Origen, por defecto el sistema toma la informacién de acuerdo con la

dependencia del funcionario.

NOTA: Es importante que los campos de los formularios que tengan este simbolo (*) son campos obligatorios, por

esta razon deben ser diligenciados para que el sistema continue el proceso.

Crear Comunicacion Externa Enviada

Respuesta Documento D
Destinatario 2 | [x @oristien David Ceis 5
Interesados 2 | [% €)ros7020e - For AL
s

Nombre Expediente *)

Tipe Decumental nforme de gestién dl grupo de gestidn

Tipo Plantila(:) Oficie ~ Giudad (") Bogoté D.C

horquez - NO REGISTRA

1A SUAREZ GUESTA feuare zeussta105370@gmail.oom NO REGISTRA

adminisirativa y documental

Asunto(r) Respussia Gomunisasin Resibida 2025000125452
4
Folios: Prioridad: Alta hd Respuesta por Usar Membrete:
Interesado
Contenido:
BCALn 8% 5P 8 1 oax|f S50 =[G v &0 EA
Estio T - A-W- MO ?

Atento saludo,

El Fondo para la Reparacion de las Victimas, en adelante FRV, se cre6 en virtud del
articulo 54 de la Ley 975 de 2005 modificada y adicionada por la Ley 1592 de 2012, como
una cuenta especial, sin personeria Juridica que esta integrado por todos los bienes y

recursos que a cualquier titulo entreguen las personas o grupos armados organizados
ilegales, recursos provenientes del presupuesto nacional, donaciones en dinero o en

especie, nacionales o extranjeras y por las nuevas fuentes de financiacion de que frata el
articulo 177 de la Ley 1448 de 2011 modificada por la Ley 2078 de 2021 “Ley de Victimas

v Restitticicn de Tiarras”

>

Se realiza un ejercicio de como generar una comunicacién Externa Enviada y el paso siguiente después de ser

radicado.
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LN T

. o Sin Radicar
Unidad para Fecha: 2910812025 105554 AM
las Victimas

Mocoa, 29 de Septiembre de 2025

Sefior(a):

LUZ STELLA VALENCIA
Gerente zonal Uraba y Choco
Banco Agrario

Apartadé

Apartadé

Asunto: Solicitud vinculacién donacion.

Reciba un Cordial Saludo,

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas — UARIV, a través de la Direccion de
Asuntos Etnicos de la Territorial Putumayo, adelanta la entrega de Ayuda Humanitaria consistente en
alimentos y elementos de aseo a la comunidad del Resguardo Indigena Jerusalén San Luis Alto
Picudito, ubicada en el corregimiento de Puerto Umbria, municipio de Villagarzén. Esta comunidad se
encuentra incluida en el Registro Unico de Victimas (RUV) por el hecho victimizante de
desplazamiento forzado ocurrido en marzo de 2024 y actualmente recibe atencién en el marco del
modelo de Subsistencia Minima Etnico (SME).

En el marco de esta atencidn y reconociendo la importancia de fortalecer las condiciones educativas

An lan nifae nifae s adalacnanine An s camiinidad aviandamae sina inbasidn o lne inebbicianae

Cuando el documento se envia para firma del jefe de drea se puede visualizar el estado y la traza de acuerdo con
el flujo de la comunicacidn en la bitdcora del proceso.

Jetalle Comunicacin Externa Enviada

XDetales | EEBitacors Proceso

Tipo Proceso Usuario Estado Facha Asignacién Fecha Aprueka

Para validar las comunicaciones que el funcionario y/o contratista ha generado y se encuentran pendientes por firma,
en el mddulo de comunicaciones Externas Enviadas en la opcién de Borradores al dar clic, se muestra las
comunicaciones que se encuentran pendientes para que el jefe de la dependencia las firme y se genere el No. de

radicado.

I Q | & | @sar

| % Favoritos

- RIO GESTOR
- JE

@ Administrar >

= 5 5
Lista Externas Enviadas
Marca Radicado Estado Imagen Origen Asunto Fecha Creacion
4 Externas Recibidas o Sin Radicar % @
 Exlemas Enviadas
o Sin Radicar @ [E
SGe O Sin Radicar 3 B
Q consultar
0 Sin Radicar @ @
2 Bandeja de Salida
(=] Sin Radicar @ @

W Copias Informativas

[ ararotos [ osmercar Toes (2 Dessargr Douments ~

© Anuladas

B Reporte

& Papelera

g

2

8
= la | e
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e Rol FIRMANTE. Es el rol encardado de firmar las comunicaciones internas externas enviadas y solo estara
habilitado parael jefe del dreay/o el director de la dependencia.

Cuando la comunicacién se encuentra en la bandeja del firmante, él debe firmar y radicar la comunicacién para
gue el documento tenga validez tanto por el No. radicado y también por la firma digital certificada.

Documento fimado siectrdnicamente de scuerdo con Is Ley 527 de 1999 y ef Decreto 2364 de 2012

F.OAP-MECAR
tos dat

[ %) Al contestar por favor cite estos datos:
y Radicado No.: 2025-1899767-1
Fecha: 06/11/2025 11:57:09 AM

Unidad para
las Victimas

Bogota D.C., 06 de Noviembre de 2025
Firmado
por.
g‘lll)lf\]eka Sefior(a)
7 JORGE ANTONIO VASQUEZ SUBIROZ
220 NR: NR78GHXC
11:57:25: .
852 Neiva

Asunto: Respuesta a comunicacion 2025-0512672-2 y consecutivo de origen OF 1474

Atento saludo.

Respetuosamente informamos que de acuerdo con convocatoria enviada por la Procuraduria Regional
de Instruccién del Huila, para asistir a la Tercera sesién ordinaria de la CRMPJT, para rendir informe
sobre los sujetos de reparacion colectiva del departamento del Huila, convocada para el dia 10 de
septiembre de 2025.

La directora territorial de la DT Caquetda — Huila de la UARIV, doctora Mdnica Castafo, asistio al
espacio y presento los avances respecto a los sujetos colectivos Comunidad Corregimiento San Adolfo
del Municipio de Acevedo — Huila y Comunidad del Resguardo Nasa Paez de Rio Negro Iquira, dicha
informacién esta relacionada en el documento de acta realizado en el marco del espacio convocado.

Por lo anterior, adjuntamos acta que recoge los insumos de la peticién solicitada y listado de
asistencia.

Paravalidar las comunicaciones que se encuentran firmadas y con el respectivo No. de radicado, se dirige a la cinta
de opciones en la parte izquierda y en el médulo de comunicaciones Externas Enviadas en Bandeja de Salida, alli
se muestran todas las comunicaciones que el funcionario y/o contratista ha generado y se visualiza también las
comunicaciones que han sido notificadas.

| kFavomos | 2 | a1 | Q | & | ®sar

Bandejz de Salida Copias Informativas Crear Consultar Ver Marcados
@ Administrar

i i
Lista Externas Enviadas
S Intemas > 4
Marca Radicado Estado Imagen Origen Asunto Fecha Creacion
# Exdemas Recibidas > a 2025-0000608-1 5 ANTE - ! 5
#* Exiemas Enviadas v a 203500006061
a] 2025 00006041
el o 2025-0000603-1

=) 202500006011
W Copias Informativas

E&bkRkEEEGH
=

2025-0000600-1
2025-0000599-1 B
© Anuiadas
2025-0000597-1 B
W Repore -
2025-0000596-1 B
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Si requiere enviar la comunicacion al destinatario o interesado, primero debe dar clic en el radicado, luego en la cinta
de opciones se encuentra la opcidn de Generar Solicitud, el sistema se dirige al médulo de Crear Solicitud de Servicio.

L a mayoria de los campos los diligencia el sistema tomando en cuenta los datos diligenciados en la
Comunicacion Externa Enviada.

Detalle Comunicacion Externa Enviada (2025-0040850-1)

& = a Proc
o R — 3 Detalles 1= Bitacora Proceso
o

esta comunicacién
Radicado: 2 B Unidad Administrativa:

Estado: Fecha Creacion:
Asunto: U z Usuario Proyecta
Folios: Punto Radicacion:
Ciudad Origen: C. 10 Prioridad:

Plantilla:

Contenido

SOLICITUD DE SERVICIO

El mdédulo de Solicitud de Servicio permite la administraciéon de los distintos requerimientos de Mensajeria, Correo
Interno, Correo Externo, Email Correo Certificado, SGV Notificaciones, Valija que se presentan en la Unidad.

Para crear una solicitud de servicio debemos diligenciar los campos del formulario:

e Tipo de Servicio, alli aparece una lista desplegable donde se selecciona el servicio que necesita, para realizar
la notificacidn se selecciona Email Correo Electrénico Certificado la cual se encarga de enviar la comunicacion
al correo o correos que se requiera notificar.

e Prioridad, alli aparece una lista desplegable donde seleccionamos si es Normal o Urgente.

e Destinatario, si se realiza a través de la Comunicacién Enviada es sistema por defecto toma la informacidén de
la Comunicacién igual se puede realizar una busqueda en el cuadro de Destinatario o en el icono de Buscar.

e Interesados, de igual forma que el destinatario se realiza la busqueda de los Interesados.

e Detalle, si se realiza desde la Comunicacidon Enviada el sistema toma como referencia el No. De radicado de la
Comunicacidn, también se puede digitar en el cuadro de texto en detalle la solicitud.

e Folios, si tiene eta informacidn se digita.

e Email, alli se ingresa la direccién de correo electrdnico a la cual se necesita enviar la notificacién, de igual
manera puede adicionar un correo separados por un punto y coma (;)

e Regional Solicita, por defecto el sistema ingresa esta informacién, dependiendo de donde se encuentra el
funcionario.

e Funcionario Solicita, por defecto el sistema toma el nombre del funcionario que genera la solicitud.
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Después de diligenciar estos campos se da clic en Generar Solicitud, el sistema genera un No. De Radicado y/o No. De
Solicitud para préximas consultas en la aplicacion.

Se realiza un ejercicio en el ambiente de pruebas de como generar una solicitud de servicio y el paso siguiente
después de ser radicado.

Crear Solicitud de Servicio

Tipo Servicio: Email Comreo Elecirénico Certificade ~ Prioridad: Nermal
Destinatario: 1 o
Interesados: 1 x -": 4734173 - JULIO ALVARADO CORDOBA julioalvaradocordobag@gmail com VEREDA LA ESMERALDA (<]
Prefijo: Funcionario
Destino:
Cargo Destino: Direccion Destino:
Detalle: Solicitud servicio de comunicacion enviada con radicado 2025-0394167-1
“
Folios: o Email Destino: julioalvaradocordoba @gmail.com:SQPORTEARCHIDHU@UNIDADVICTIMAS . GOV.COl
Regional Solicita: PR.San Gayetano - UARIV -
Funcionario Solicita: SOPORTE ARCHIDHU - Soporte ArchiDhu
Generar Solicitud

Cuando se genera la solicitud, el sistema realiza la integracidn con la pagina de 4-72 para proceder a la notificacidn
correspondiente al correo o correos que se registraron en la solicitud, dentro de la comunicacidn se habilita una
pestafia donde se indica los servicios relacionados a esa comunicacion.

Detalle C: icacion Externa iada (2025-0000604-1)

3 Detalles IS Lista Interesados iE Sewvicios Relacionados iE Bitacora Proceso

Radicade Servicio

Detalle Tipo Servicio Estado Fecha Creacién

B

A los correos registrados llegara una notificacion en donde se detalla la comunicacidn que se esta enviando.
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Acta de Envio y Entrega de Correo awdes @
Electronico

¢« Correo Electronico

e
Certificado SERVICIOS POSTALES NACIONALES S A S certifica que ha realizado por encargo de Notificaciones Electronicas Unidad para las Victimas

identificado(a) com NIT $00490473-7 el servicio de envio de la notificacion electronica, a través de su sistema de registro de ciclo
commmicacién Remitente - Destinatario. Acreditado por el organismo nacional de acreditacién (ONAC) con el codigo 16-ECD-004.

Segim lo consignado en los registros de SERVICIOS POSTALES NACTONALES 5.A S el mensaje de datos presenta la signiente informacidon

Sefior(a) Resumen del mensaje
Id mensaje: 1345223
Cristian David Celis Bohorquez ] - — R

Cuenta Remitente: comeocertificadonotificaciones@4-72 com co

Reciba un cordial saludo: Desiiartais MARIOSEPULVEDABL ANCO7@GMAIL COM - (ID 3225199) MARIO SEPULVEDA
: BLANCO

Usted ha recibido un correo electronico seguro y certificado de parte de TEST Asunte: NOTIFICACION ELECTRONICA UNIDAD PARA LAS VICTIMAS

UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS, quien Fecha envio: 2025-04-11 14:59

ha depositado su confianza en el servicio de comeo elecironico cerificado de Decimmtos

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.AS para hacer efectiva y oportuna la Adjuntes: =

entrega de la presente notificacion electronica Ftode scraak Lectura del mensaje

Con la recepcion del presente mensaje de datos se entiende que el destinatario ha
sido notificado para todos los efectos segun las normas aplicables vigentes,
especialmente los articulos 12y 20 la Ley 527 de 1999 y sus normas reglamentarias.

/# Trazabilidad de notificacién electrénica

Nota: Para leer el contenido del mensaje recibido, usted debe hacer click en el Evento Fecha Evento Detalle
enlace que se muestra 2 continuacion

Tiempo de firmado: Apr 1120:01:13 2025 GMT

L Mensaje enviado con estampa de
Politica: 13.6.14.131304.1.129.

4’72 » tiempo

'''''''' El mensaje de datos se tendra por expedido cuando
ingrese en un sistema de informacién que no esté
bajo control del iniciador o de la persona que envié
el mensaje de datos en nombre de éste - Articule
23 Ley 527 de 1999.

Ver contenido del correo electronico

Enviado por TEST UNIDAD PARA L AATENCION Y REPARACION INTEGRAL
ALAS VICTIMAS

[ ] Acuse de recibo Fecha: Apr 11 15:01:14 ¢l-1205-282cl postfix/smtp[3104]
Hora: 18EB31248815:
Con la recepcién del presente mensaje de datos en
la bandeja de entrada del receptor, se entiende que
el destinatario ha sido notificado para todos los WEPRC fptoot B - ey et <l it i
llustracion 2 Notificacion de Envié al Correo llustracion 1_Acta de Envio Y Entrega de Correo Electronico

De igual manera se genera el Acta de Envid y Entrega de Correo Electrénico, donde se registra la trazabilidad de la
notificacién, es decir se genera una estampa de tiempo, Acuse de Recibido, cuando el destinatario abrié la notificacion
y realizd la lectura del mensaje.

Para ello se ingresa al radicado, da clic en la ventana de Servicios Relacionados, en la parte derecha de la ventana se
encuentra la opcién de Ver Detalle del Servicio.

Detalle Comunicacion Externa Enviada (2025-1591786-1)

X Detalles £= Senvicios Relacionados 1= Bitacora Proceso

Radicado Servicio Detalie Tipo Servicio Estado Fecha Creaci

786-1 Ema

Luego se habilita una ventana donde se encuentra la opcidn de Anexo Servicio, al dar clic se visualiza en la opcién de
imagen la prueba de entrega de la comunicacion.
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Detalles solicitud de servicio(01-547932)
®C;r'zr \33 Gur [y ouprenr [ Asraravenvo
@ 2 Actade Envioy Enlrega de Gorreo Eleclénico 20250915 15:26:00 JONATAN DAVID MARIN BAIOL

COMUNICACIONES INTERNAS (-3)

Permite administrar y consultar todas aquellas comunicaciones que tienen un Caracter Corporativo, las cuales se
generan y envian entre las diferentes dependencias y sedes de la Unidad. Adicional me permite seleccionar plantilla
o formulario predeterminado de acuerdo con la necesidad del usuario.

Nos dirigimos al Mddulo de Comunicaciones / Internas /Nueva Interna, encontramos el formulario a diligenciar de la
siguiente manera:

e Usar Documento (SI/NO)

e Plantilla, Se selecciona de la lista desplegable el que se necesita.

e Destinatario, funcionario y/o contratista a la cual sera dirigida la Comunicacion.

e Copias, si se requiere enviar una copia a un funcionario o contratista

e Asunto: El tema que va a llevar la Comunicacion

e Folios: Es la cantidad de hoja que tiene la comunicacidn.

e Prioridad: Se selecciona de la lista desplegable Alta — Media - Baja

e Requiere Respuesta (SI) (NO), si se necesita que el funcionario a la cual le estamos enviado la comunicacién
nos envié una respuesta

o Nombre del Expediente: alli se define al Ruta en el archivo de gestidon para vincular la comunicacion que se
estd generando. Si utiliza la plantilla de Memorando Interno se omite este paso.

e Tipo Documental: Se selecciona de la lista desplegable los tipos documentales que se encuentran asociados a
la Serie y Subserie teniendo en cuenta el tramite que se estd haciendo.

e Contenido, si se encuentra habilitado la opcién de Usar Documento (NO) alli se registra la informacion que
debe llevar la comunicacion, si la opcidn es (SI) se carga el documento debidamente diligenciado en formato
PDF

e Documentos Adjuntos, si hay archivos a anexar a la comunicacion.

e Descripcidn de los Anexos, se detalla la informacién que se esta anexando

e Firmas, Son aquellas personas que tiene asignado el Rol de Firmante dentro de la Unidad. Por lo general
son los jefes de Area y/o directores o funcionarios encargados.

e Revisor, es el que se asegura que la comunicacién interna se encuentra correctamente tramitada.

Regional, por defecto el sistema toma la informacion de acuerdo donde se encuentre el funcionario.
e Dependencia, por defecto el sistema toma la informacion de acuerdo con la dependencia del funcionario.
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NOTA: Es importante que los campos de los formularios que tengan este simbolo (*) son campos obligatorios,
por esta razdn deben ser diligenciados para que el sistema continue con el proceso.

Crear Comunicacion Interna

Usar Documento: Plantillaj*) MEMORANDO INTERNO ~

Destinataro(:) Ocuma
L | [x Qeum

Asuntoy ERUEBA CAPACITACION 27102025
4
Falios: 1 Prioridad. Mesia v Requiere Respussta
Nombre Expediente 10895720 - Informes prusbas 2024 m .
Tipo Documental Anexs .

Gargar Documento £900128040281_ComuEnvisdaPrucbat pa °

Documentos Adjuntos( haga clic para abrir)

Descripoion de Anexos:

Fimas)<y x ((Pusuario FIRMANTE
(s 1 () suario FIRmaNTE

.
Revisor(es). 'y m °

Regional PR San Cayatano - UARIY M

Dependencia

ON ADMINISTRATIVA ¥ DOGUMENTAL - 162 - UARIV - TRD - Vi -

Se realiza un ejercicio de como generar una comunicacion Interna y el paso siguiente después de ser radicado.

- =~ F-OAP-018-CAR
Uil ad praa o JIR
las Vlcﬂmas Alcantesa por favor e s s

Fecha: 19/11/2025 17:45:12 P
BORRADOR DE MEMORANDO INTERNO

Bogotd D.C.. 19 de Noviembre de 2025

Sefior(a)

CARLOS ARTURO VASQUEZ ALDANA
Jefe de Oficina

OFICINA ASESORA JURIDICA

P.R. San Cayetano

Asunto: Solicitud de contratacion Direccion de Asuntos Etnicos

ALIX DUNIEKA AGUILAR TIRADO
Directora Técnica
DIRECCION TECNICA DE ASUNTOS ETNICOS

Elaborado por: ALTX DUNIEKA AGUILAR TIRADO
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Cuando el documento se envia para firma del jefe de drea se puede visualizar el estado y la traza de acuerdo con el flujo
de la comunicacion en la bitacora de proceso.

Detalle Comunicacién Interna

Rol Usuario Estado Fecha Asignacién Fecha Aprobacién

Cuando la comunicacién se encuentre en el usuario del jefe y/o director, é
comunicacion para que el documento tenga validez.

generara la firmar y el radicado a la

ﬁ F-OAP-018-CAR
.
Unidad para MR
|88 Victimas Al contestar por favor cite estos datos:
-_— Radicado No. 2025-0010812-3
Fecha: 19/11/2025 19:33:23 PM

MEMORANDO

PARA: FRANCISCO YESID TRIANA CASTILLO.
Direccién De Registro y Gestion De La Informacion — Grupo Exclusiones.

DE: FELIPE GONZALEZ PALMA
Coordinador Grupo Defensa Judicial - Oficina Asesora Juridica

ASUNTO: Valoracion queja radicado archidhu 2025-0677405-2 para tramite de exdusion
Cordial saludo;

Mediante correo electronico del veintiocho (28) de octubre de 2025, el Grupo de
Indagacién y Proteccién Contra Fraudes recibid queja de los ciudadanos JOSE GLENN
OSORIO LOZANO, identificado con CC 79281878 y MARTA LUCIA OSORIO LOZANO,
identificada con CC 65740004, quienes manifiestan que en el tramite verbal de
pertenencia adelantado ante el Juzgado Promiscue Municipal de Alpujarra (Tolima)
tuvieron conocimiento de la Resolucion No. 2015-277584 del cuatro (04) de

La cuando la comunicacion interna se encuentra firmada y radicada, automaticamente se envia a los destinatarios que
se encuentran relacionados dentro de la comunicacion, de igual manera se puede visualizar en Bitacora de Proceso el
flujo de la comunicacién.

Detalle Comunicacion Interna (2025-0009193-3)

Rol Usuario Estado Fecha Asignacién Fecha Aprobacion

Paravalidar las comunicaciones que el funcionario o contratista ha generado y que se encuentran pendientes por firma,
en el médulo de comunicaciones Internas en la opcién de borradores al dar clic, nos muestra las comunicaciones que
se encuentran pendientes para que el jefe de la dependencia las firme y se genere el No. de radicado.
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OPORTE ARCHIDHU

5a
| xFavoitos | 2 | o & | = | Q | A& | s

@ Administrar > ’ Bandeja Entrada Bandeja Por Leer Crear Consuitar Ver Marcados ‘

m e
Marca Radicado Estado  Imagen Remitente Destinatario Asunto Fecha creacién Actividad Workflow
© Nuevaintema
o Sin Radicar E @
Q consutar
o Sin Radicar
L Bandeja de Entrada
2 Bandeja de Saida (m] SeiRascy
o
A Por Responder
O

© Anulados.

Sin Radicar

Sin Radicar

& & & &
8 8 &8 &

E/ Marcar Todos Ex DesmatcarTodos [ Exoor () Fimary Radicar [ Descargr Dacumenios v

& Papelera

of Workfiow

Paravalidar las comunicaciones que se encuentran firmadas y con el respectivo No. de radicado, se dirige a la cinta
de opciones en la parte izquierda y en mdédulo de comunicaciones Internas en el campo de Bandeja de Salida, alli
se muestran todas las comunicaciones que el funcionario y/o contratista ha generado.

s
Elﬁr‘.mw—.. 2 1 a0 & | = | Q | #& | wsw

[ T COTs 6o A ETm o e m|

Lista Comunicaciones Internas
S Inlems
Ma

rca Rodicado Estodo  imagen Remitente Destinatario Asunto Fechacreacion  Actividad Workfiow
e réerma -
202500018813 =
d B
Q
2025-0001733-3 M E
& Bandeia de Entrada
T 8 B
2
o B &
2 F
. 0@ B
o % B
4

[r— E/J Marcar Todos IZJ Desmarcar Todos @ Exportar LQ Descargas Documentos »

CONSULTA ARCHIVO DE GESTION

El médulo de Archivo permite compartir con los usuarios las funciones de creacidn, clasificacién, ordenacidn, inventario
aplicacion de tablas de retencién y transferencias de unidades documentales a los Archivos Centrales de manera
automatizada.

Para realizar la consulta de expedientes se puede realizar a través del médulo de Archivo / Archivo de Gestién /
Consultar o desde la funcionalidad de Busqueda Avanzada a través del mddulo de Inicio / busqueda Avanzada.
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Busqueda Avanzada

Asunto|Nombre Expediente:
Numero Expediente|Radicado
Remitente:

Funcionario Remitente:
Primer Nombre Interesado:
Primer Apelido Interesado

Identificacion Interesado:

[Err—

Lista de Resultados de la Consulta

Por favor ingrese los filtros en el panel de

Una vez nos despliegue los campos asociados a los metadatos, con los que se creé el expediente nos permite
consultar por cualquiera de los campos. Si requiere consultar un Niumero de Expediente o Radicado o
consultar por Asunto o Nombre de Expediente diligencie los campos teniendo en cuenta los criterios de

consulta que se tiene.

Busqueda Avanzada

Asunto|Nombre Expediente:

MNumero Expediente|Radicado!
12986366

Remitente:

Funcionario Remitente:

Primer Nombre Interesado:

Primer Apellido Interesado:

Identificacion Interesado.

Consultar Registros

De acuerdo con los criterios que se utiliza para la busqueda, el sistema arroja la lista de o los expedientes que se
encuentran creados en el SGDEA ArchiDHu.

Lista de resultados

X4 Com. Internas(0) i Com.

Nimero Expediente

= Archivo Historico(0)

X Com. Recibidas(0) @rArchive Gestion(1) i Archivo Central(0)

~ Titulo

Subserie
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Para visualizar, los tipos documentales asociados se debe de dar clic el NUmero Expediente, en la cinta de opciones del
lado izquierdo se encuentra el icono de Tipos Documentales, al dar clic alli se habilita una ventana donde se visualizan los
tipos documentales que se encuentran asociados al expediente.

Detalles expediente de Gestion(12966366)

3 Detalles i indice Electronico

ID Expediente

@ Editar Expediente
Dependencia
M8 Rotulo Carpeta

A Conar Expediente

Subserie

Estado

Nombre Expediente

& Hoja de Control Ubicacion
Regional

© Eiiminar

Fecha Inicial

Folios

Fecha Vencimiento

Lista de Tipos Documentales(12966366)

Marca  Tipo Documental Imagenes Descripcion Pag.Inicial  Pag. Final

(m]

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

Nimero Expediente

Serie

Unidad Conservacién

Frecuencia Consulta

Soporte Documental

Numero Identificacin

Tome

Fecha Creacion

Fecha Documento Origen Documento  Total Pag Check Verificacion

[

Total Folios

Checksum

9 [O]EYS

L] [OEYE
L] [OEYS

Las tablas de retenciéon documental se encuentran publicadas en la pagina de la Unidad de Victimas, para ello se
ingresa desde cualquier navegador a la pagina de la Unidad y el médulo de Transparencia.
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©'GOV.CO fxo@o@
Unidad para
las Victimas
INICIO ATENCION Y SERVICIOS CIUDADANIA COMUNICACIONES LA UNIDAD ~ PARTICIPA

| TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

TRANSPARENCIA G———

PROYECTD ACTDS ADMINISTRATIVOS

FORTAL DENIfIOS

i_.Datos
para La Paz

Unidad para las Victimas entregé $4.200 millones
en indemnizaciones, beneficiando a mas de 400 82 10.110.121
victimas de Narifio ik bl

Victimas del conflicto armado
Como parte de (a estrategia “Del Escritorio al Teritorio”, el
director general de la Unidad para las Victimas liderd en Narifio
una jornada de entrega de cartas de indemnizacién, donde
participaron adultos mayores que esperaron més de dos décadas
por este proceso

oy 1.232
@ Sujetos colectivos en ruta de reparacién

CIFRAS DEL RUV

5

—ig

Rendicién de cuentas sectorial

Queremes canocer los temas de la gestion del sector de (a Inclusin Soeial y Reconciliacién durante el 2024y primer PARTICIPA EN LA ENCUESTA AQUT ) g 0

semestre de 2025 que le gustaria se trataran en nuestra rendicién de cuentas sectorial Estamos en linea. .

£

=

< CTORIA

R
b

Luego nos dirigimos a la opcidn +7 Datos abiertos y luego en la opcidn 7.1.6 Tablas de Retencidn Documental.

umuau para
las Victimas

NICIO | ATENCION Y SERVICIOS CIUDADANIA = COMUNICACIONES | LA UNIDAD + TRANSPARENCIA v | PARTICIPA

Q

Transparencia y acceso a la informacion publica

£ Unidad para las Victimas

+ 1. Informacién de la Entidad

+ 2. Normatividad

+ 3. Contratacién

+ 4. Planeacién, presupuesto e informes
+ 5. Tramites

+ 6. Participa

+ 7. Datos abiertos

+ 8. Informacién especifica para Grupos de Interés
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Esquema de Publicacién
de Publicacién
de Publicacién
Esguema de Publicacidn de La Informacién
Cuadro de Clasificacién Documental

2 1a Informacién
Informacién

7.1.4 Tipos de Datos o Informacién Clasificada o Reservada (indicando fecha de levantamiento
de la reserva)

Si usted desea que ampliemos alguna informacién publica
hemos abordado, por fav
ademds, puede participar llenando la encuesta que

» considera que hay temas relevantes que no

sese al correo oa co'y con gusto atenderemos su solicitud,

trar4 en nuestra pgina de inicio

7.1.5 Programa de Gestién Documental
Fara facilitar la identificacidn, n, clasificacion, organizacién, conservacion y disposicién de la informacién publica, puede
revisar nuestro Progr: tién Documental

Aprobacién por parte del Comité Institucional de Gestién v Desempefio

7.1.6 Tablas de Retencién Documental

Tl Tistado de series, con sus comrespandientes Tpos documentales, se encuentra en las Tablas de retencién documental M

7.1.7 Costos de reproducciéon
Revise los costos de reproduccién de informacién de la Unidad acd.

7.2 Seccién de Datos Abiertos

Ir 2 Datos Abiertos

+ 8. Informacién especifica para Grupos de Interés

o

@ Estamos en linea a

Luego aparece un listado con todas la Tablas de Retencién Documental que se encuentran publicadas en la pagina de
la Unidad y catalogadas para cada una de las dependencias.

@ Iniciar sesion

TRD - 420 — Subdireccién de Asistencia y Atencién Humanitaria

TRD - 500 - Direccién de Reparacién

TRD — 421 - Grupo de Servicio al Ciudadano

TRD — 501 — Grupo de Retornos y Reubicaciones

TRD - 502 - Grupo de Enfoque Psicosocial

TRD - 503 — Grupo Administrador del Fondo para la Reparacién de Victimas

TRD = 510 = Subdireccién de Reparacién Individual

TRD — 520 — Subdireccién de Reparacién Colectiva

TRD - 600 - Direccidn de Registro y Gestién de la Informacién

TRD — 610 — Subdireccién de Valoracién y Registro

TRD - 620 — Subdireccién Red Nacional de Informacién

TRD — 701 — Grupo de Pueblos y Comunidades Indigenas

TRD — 702 — Grupo de Reparacidén y Atencién a las Comunidades Negras, Afrocolombianas,
Raizales y Palenqueras (4]

Estamos en linea &
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Documentos Bibliotecas » TRD - 700 - Direccién Técnica de Asuntos Etnicos

INFORMES

TRD - 700 — Direccidn Técnica de Asuntos Etnicos

Descargar documento

Fecha publicacién: 30/03/2021 12:00 am

Reseﬁa:
TRD - 700 - Direccién Técnica de Asuntos Etnicos

Al dar clic en la opcidén de Descargar Documento se visualiza la Tabla de Retencién Documental perteneciente a la
opcién de descargar el PDF, conservarlo para

dependencia Direccion de Gestidn Interinstitucional, alli se encuentra la
futuros procesos en la creacién de expedientes electrénicos de archivo.

] & Cadige: 710,14,15-4 =
Elfituo =
@ PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha: 14711,
EL DE TABLA L)
- Pagina 1 da 2
R I TECNICA DE ASUNTOS ETNICOS
céo1co o |Sopore | Clasificaclén |pROCESO | Estadn | Retencibn | Disposicidn Final 3 E
—CSTS0 | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS es
WE [s/ss or [oE |Oon (oA | SIS [ b | c | m | A6 |Ac|cr| E [mT| s EROREDIARS
700 | 59 |INFORMES
Informes de Acomparamiento s 1a Inversion de los
50.223 |Recursos de fa Indemnizacién con Enfoque Diferencial Lo intormarin contenia en esta subsere documental exidenca o asscraminto y
nico scompafiamiento a las autoridates tarrteriales en la formulacén & implementatidn de los
a6 o ol o Bk Gral S RaGFgs: % ockee G gt i da e e il Ul £ il
- con Enfoque Derencial Etnico. Razbn por la cual, una ver Mnalizadss las sctueciones y
e i N MBI, v & resualto al trémits, sa dede conservar en el srchivo de Gestién gor un (1) afio, posteriormente:
£ fnde Ruer — rashariar al archiva cenlral por nuewe (3) afos mas en conwedancda del Codign Crl
[t e reridn % x il O I % (Colomianc, Una vez finalzados sus valores primarios y su setencion, es decir, ya superada la
[Lstadlo de asistencia S vigencln de las actuacionss ¥ cumpdih el tampo de prescipcion ds sccionss sdmiatrativas,
L5 % fiscakas o logales, s procedord a su conservacién toial, en soporte original y parentizar =
b de T M oo K e | € repraccrta an e tbos  rouEs 5 ipTazacn 60 e sl o e, 4l
(Grupo e Gestion Administrativa y Documental te acuerdo con 125 instrucrimes we o
Comité. Instltuclonal de Gesikin y Dessmpefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de
zaaz.
Informes de Evidencia de Asistencis Térnicas en La informarién_contanita en esta subsere doumental evidenca o esessramients y
700 | 58203 |Moteria de Asuntos Etnicos Y Reporacién Integral a compaitamianto a ks autondages rermitoriales en 1 formulacin & pmEntacion de los
Victimas programas de acompaamiento pera e in de recutsos destinedcs o la asistonciz
i . " = técnica en matesia de asuntos énins ¥ reparacién integrel a victimas, Bagin por la cual, una
et e Anstenca Thcrcn on Mokt e Aiotrbindes | X | ver fnalzadas Iss sctuaGones y resueho, el trimits 5= debe coneervar en el arehivo G0
lncta da asistoncia téenica x o (aestién per un {1) sio, postericernente traslacar al archivo centrol por nuzve (9) Mias mis o
tntorme de asistencia téeica A x| & sy 1] |x % concordancia del Corkge Civl Celomblanc, Una ver Ainelizados sus valores primarics y su
retencisa, = decir, ya suporada ln vigench de [ actuacones ¥ cumplilo ef tempe de
orescripetén de acciones aimiistrativas, fiscales o legales, so proceder a su conservacidn
total, on saporte original y garantizar sy reproducctn en medio técnico & través de le
digtalizactin’ con fnes archivistices por perte del Grupo de Gestiin Administrativa y
Documental de scuerdo con ks instruccioaes que ef Comité Insthudanel de Gestion y
[Disempeno apruebe, en coneordencia con la Ley 734 de 2002,
7H0;4/sam.2ma; NGRS M [Estos informes s generan de scuerds  ta estableckdo en cf Decreto 4807 de 2011, por of
intarme 02 Gestion ce Asuntos Etnicos x| x sl s eslabiscs s estructura de la Unklad Adminktretiva Espechl para fa Atencion
[Reparacidn Inteoral & las Victimas. La serie ofrece valores administrativas, por o que una vez
finllcautas Lo artuscionies y resuekn el trémite, se debe conservar en o archive de Gestdn
e lbor un (1} &, posteriarmente trasladar al archive central par cuatre (4) aflos mds, e
et 1| e x lconcordancs de la Ley 734 de 2002, Una vez cumaldes los tompos de rezoncién ¥ superados
L las valores primarias y como esta serie no desamota valores secundorios, debio 3 Que ¢
lconsolidan € I Direcclin General bajo Is Subseris Informes de Gestiin, so pueds proceder en
lexta fuse ded vicks vital con 3 eliminacién, por pare del Grupa ce Gestin Admin/statvD ¥
Docmentsi, ueuts sual i omtd. Tnstbeknal e Gestin 3 Desempeis dxfirde come
levidencia, los respectivos inventerios y acta d eliminaciin
700 | 65 |LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS = =
63.578 |Linasmientos del Madelo de Gestion de Io Binica [Rarupacitn que vefieje la Forma de impartir s directrices pars ¢ disefio de | estratoia o1 b
z larticulacian ¢ cumplimiznto de la Proitica Publica an matcris de victimas en fa Unkdsd para fa
B ik i [Atencibn y Reparagan Inteyral o los Vielimas, La informacian contenids en esta subserlc
Listad de Aciencn x| x docurnentsl evidencia o sompanemients, desarollo téaice y permite adelantar
i ivestigstiones hizedricas seare. el desempefin instifudonal a través dal tiempo, por lo tsato,
Lineaimiento del Moeln de Gestian de b Elaico % | x serd total, £ una vez fnalizadas | ¥ resuelto €l
I—— tréenite, s celie conservar en el archiva do gostitn un (1) ao, gesteriormente Lrasferis al
% by 1| ex H archiva central par nueve (2] aRos mas on concarancia con ol DECrto 1356 de 2013, Una
ver finalizntios 5us valoees primarios  su retancién, es daci, y8 suparads la vipencia de las
actuscionos ¢ cimpido o Hompa o prescrigein de accnes adminsirativas, fstsles o
Grupo do festion Adminisirativa y Documental de scuerdo con las instruccines que el
Comité. insnuconal e Gestién y Desempeno apuebs, en cancordancs con la Ley 734 de
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1. Conclusiones de la reunion

v" Se muestra como fluye la comunicacién entre los diferentes Roles y cémo vincular un expediente en
archivo de gestion.

v Indica que las respuestas deben generarse a través del SGDEA ArchiDHu, utilizando los servicios de
correo electrdnico certificado.

2. Informacion Adicional

Los canales de atencidn para realizar un requerimiento sobre el aplicativo ArchiDHu son:

» Mesa de Soporte ArchiDHu. https://mesadeservicios.unidadvictimas.gov.co/unidad/ para registrar sus
proximos requerimientos.

» Correo electrénico, soportearchidhu@unidadvictimas.gov.co
» Linea telefénicay de Whatsapp, 321 8580130

Participantes: 41

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Responsable de la reunién:
Tawa
/.f/ |
[
-

Tl

f

/// William A Mendivelso
“Cargo: Técnico de Archivo mesa de soporte ArchiDHu
Dependencia: SPN 4-72



https://mesadeservicios.unidadvictimas.gov.co/unidad/

1. Resumen

Titulo de lareunién
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacién
Duracién de la reunion
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes

Nombre

Soporte ArchiDHU

Guillermo Andres Palacios Molina

Silvia Patricia Cardona rojas (No comprobado)
Alix Dunieka Aguilar Tirado

HECTOR ARNULFO CASTRO PULIDO (No comprobado)

Laura (No comprobado)

Silvia Patricia Cardona Rojas (No comprobado)
Nohra Elsa Feliciano Alfonso

Jose Javier Garcia Aroca

Linda Jisela Serrano Mendez

MONICA MARTINEZ JAIMES (No comprobado)
Laura Paez

Sonia Fabiola Ardila Pinzon

read.ai meeting notes (No comprobado)

Diana Carolina Lopez Bautista (No comprobado)
Andrés trillos (No comprobado)

Leidy Lizeth Florez Castellon

Jacqueline Pino Avendafio

Angie Natalia Reyes Galindo

Jaime Andres Silva Gomez

Rafael Ricardo Santos Abreo

DARIO PINEDA (No comprobado)

Aihtza Tatiana Forero Medina

Susana Veronica Castrillo Sayas

DARIO PINEDA (No comprobado)

Jairo Andres Gamez Hernandez

ALFREDO HERNANDEZ HERNANDEZ PINZON
Alfredo Hernandez (No comprobado)

Kely Viviana Cordoba Moreno

Silvia Patricia Cardona rojas (No comprobado)
carlos cuellar (No comprobado)

Claudio Alejandro Rodriguez Castaneda

Aiza Betty Mena Urrutia

Silvia Patricia Cardona Rojas (No comprobado)
Angie Milena Contreras Mongui

Sergio Ivan Torra Rojas

Manuel Alejandro Nifio Fontecha

Jorge Albeiro Romero Bermudez

Michael Fabian Pedraza Martinez

Carlos Andrés trillos (No comprobado)

RE: Solicitud capacitacion a nuevos contratistas sobre aplicativos

11/19/25, 8:45:30 AM

11/19/25, 10:29:36 AM

1h44 min5s
58 min 17s

Primera entrada

11/19/25, 9:00:40 AM
11/19/25, 8:57:49 AM
11/19/25, 8:58:07 AM
11/19/25, 8:58:07 AM
11/19/25, 8:58:08 AM
11/19/25, 8:58:09 AM
11/19/25, 8:58:14 AM
11/19/25, 8:58:26 AM
11/19/25, 8:58:48 AM
11/19/25, 9:00:08 AM
11/19/25, 9:00:14 AM
11/19/25,9:00:14 AM
11/19/25, 9:00:33 AM
11/19/25, 9:00:53 AM
11/19/25, 9:01:42 AM
11/19/25, 9:02:08 AM
11/19/25, 9:02:38 AM
11/19/25, 9:04:23 AM
11/19/25, 9:05:11 AM
11/19/25, 9:05:24 AM
11/19/25, 9:05:51 AM
11/19/25, 9:06:39 AM
11/19/25, 9:06:41 AM
11/19/25,9:07:51 AM
11/19/25, 9:09:04 AM
11/19/25,9:11:13 AM
11/19/25,9:11:57 AM
11/19/25,9:15:33 AM
11/19/25, 9:16:38 AM
11/19/25,9:17:156 AM
11/19/25, 9:18:02 AM
11/19/25, 9:20:22 AM
11/19/25, 9:22:08 AM
11/19/25, 9:22:38 AM
11/19/25, 9:24:53 AM
11/19/25, 9:28:34 AM
11/19/25, 9:31:47 AM
11/19/25,9:43:17 AM
11/19/25, 9:48:12 AM
11/19/25, 9:53:55 AM

Ultima salida
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:01:15AM
11/19/25, 10:29:25 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:16:58 AM
11/19/25, 10:29:08 AM
11/19/25, 10:01:57 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:00:42 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:06:06 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:45:30 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:50:43 AM
11/19/25, 9:07:55 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:12:20 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:55:38 AM
11/19/25, 9:23:02 AM
11/19/25, 9:47:04 AM
11/19/25, 9:36:42 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:59:51 AM
11/19/25, 10:29:29 AM
11/19/25, 10:29:29 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:29 AM

Duracién de lareunion Correo electrénico

1h28 min 56s
1h31min47s
3min8s
1h31min17s
1h31min28s
1h31min27s
18 min 44s
1h30min41s
1h3min9s
1h29 min 28s
1h29min22s
28s
1h29min2s
1h5min12s
1h27 min53s
43 min 21s
1h26 min 58s
1h25min12s
1h24min24s
1h24 min12s
37 min24s
1min 15s
1h22min54s
1h15min 13s
1h20min32s
1h 18 min 23s
23s

1h14 min3s
38 min 59s
5min47s

29 min1s

16 min 19s
1h6 min25s
1h6min58s
34 min57s
1hb4s

57 min41s
46 min 18s
41 min 23s
35 min 34s

SoporteArchiDHu@unidadvictimas.gov.co
guillermo.palacios@unidadvictimas.gov.co

alix.aguilar@unidadvictimas.gov.co

nohra.feliciano@unidadvictimas.gov.co
joseja.garcia@unidadvictimas.gov.co
linda.serrano@unidadvictimas.gov.co

sonia.ardila@unidadvictimas.gov.co

leidy.florez@unidadvictimas.gov.co
jacqueline.pino@unidadvictimas.gov.co
angie.reyes@unidadvictimas.gov.co
jaime.silva@unidadvictimas.gov.co
rafael.santos@unidadvictimas.gov.co

aihtza.forero@unidadvictimas.gov.co
susana.castrillo@unidadvictimas.gov.co

jairo.gamez@unidadvictimas.gov.co

kely.cordoba@unidadvictimas.gov.co

claudio.rodriguez@unidadvictimas.gov.co
aiza.mena@unidadvictimas.gov.co

angie.contreras@unidadvictimas.gov.co
sergio.torra@unidadvictimas.gov.co
manuel.nino@unidadvictimas.gov.co
jorge.romero@unidadvictimas.gov.co
michael.pedraza@unidadvictimas.gov.co

Id. de participante (UPN)
SoporteArchiDHu@unidadvictimas.gov.co
guillermo.palacios@unidadvictimas.gov.co

alix.aguilar@unidadvictimas.gov.co

nohra.feliciano@unidadvictimas.gov.co
joseja.garcia@unidadvictimas.gov.co
linda.serrano@unidadvictimas.gov.co

sonia.ardila@unidadvictimas.gov.co

leidy.florez@unidadvictimas.gov.co
jacqueline.pino@unidadvictimas.gov.co
angie.reyes@unidadvictimas.gov.co
jaime.silva@unidadvictimas.gov.co
rafael.santos@unidadvictimas.gov.co

aihtza.forero@unidadvictimas.gov.co
susana.castrillo@unidadvictimas.gov.co

jairo.gamez@unidadvictimas.gov.co

kely.cordoba@unidadvictimas.gov.co

claudio.rodriguez@unidadvictimas.gov.co
aiza.mena@unidadvictimas.gov.co

angie.contreras@unidadvictimas.gov.co
sergio.torra@unidadvictimas.gov.co
manuel.nino@unidadvictimas.gov.co
jorge.romero@unidadvictimas.gov.co
michael.pedraza@unidadvictimas.gov.co

Rol
Organizador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador



Angela Ma. Casas Perea (No comprobado)

3. Actividades de la reunién

Nombre

Soporte ArchiDHU

Guillermo Andres Palacios Molina

Silvia Patricia Cardona rojas (No comprobado)
Alix Dunieka Aguilar Tirado

HECTOR ARNULFO CASTRO PULIDO (No comprobado)

Laura (No comprobado)

Silvia Patricia Cardona Rojas (No comprobado)
Nohra Elsa Feliciano Alfonso

Jose Javier Garcia Aroca

Linda Jisela Serrano Mendez

MONICA MARTINEZ JAIMES (No comprobado)
Laura Paez

Sonia Fabiola Ardila Pinzon

read.ai meeting notes (No comprobado)

Diana Carolina Lopez Bautista (No comprobado)
Andrés trillos (No comprobado)

Leidy Lizeth Florez Castellon

Jacqueline Pino Avendafio

Angie Natalia Reyes Galindo

Jaime Andres Silva Gomez

Rafael Ricardo Santos Abreo

Rafael Ricardo Santos Abreo

DARIO PINEDA (No comprobado)

Aihtza Tatiana Forero Medina

Susana Veronica Castrillo Sayas

Susana Veronica Castrillo Sayas

DARIO PINEDA (No comprobado)

Jairo Andres Gamez Hernandez

ALFREDO HERNANDEZ HERNANDEZ PINZON
Alfredo Hernandez (No comprobado)

Kely Viviana Cordoba Moreno

Silvia Patricia Cardona rojas (No comprobado)
carlos cuellar (No comprobado)

Claudio Alejandro Rodriguez Castaneda

Aiza Betty Mena Urrutia

Aiza Betty Mena Urrutia

Silvia Patricia Cardona Rojas (No comprobado)
Angie Milena Contreras Mongui

Sergio Ivan Torra Rojas

Manuel Alejandro Nifio Fontecha

Jorge Albeiro Romero Bermudez

Michael Fabian Pedraza Martinez

Carlos Andrés trillos (No comprobado)

Angela Ma. Casas Perea (No comprobado)

11/19/25, 10:02:31 AM

Hora de entrada
11/19/25, 9:00:40 AM
11/19/25, 8:57:49 AM
11/19/25, 8:58:07 AM
11/19/25, 8:58:07 AM
11/19/25, 8:58:08 AM
11/19/25, 8:58:09 AM
11/19/25, 8:58:14 AM
11/19/25, 8:58:26 AM
11/19/25, 8:58:48 AM
11/19/25, 9:00:08 AM
11/19/25, 9:00:14 AM
11/19/25,9:00:14 AM
11/19/25, 9:00:33 AM
11/19/25, 9:00:53 AM
11/19/25, 9:01:42 AM
11/19/25, 9:02:08 AM
11/19/25, 9:02:38 AM
11/19/25, 9:04:23 AM
11/19/25, 9:05:11 AM
11/19/25, 9:05:24 AM
11/19/25, 9:05:51 AM
11/19/25, 9:50:03 AM
11/19/25, 9:06:39 AM
11/19/25, 9:06:41 AM
11/19/25, 9:07:51 AM
11/19/25, 9:48:35 AM
11/19/25, 9:09:04 AM
11/19/25,9:11:13 AM
11/19/25,9:11:57 AM
11/19/25,9:15:33 AM
11/19/25, 9:16:38 AM
11/19/25,9:17:156 AM
11/19/25, 9:18:02 AM
11/19/25, 9:20:22 AM
11/19/25, 9:22:08 AM
11/19/25, 9:26:48 AM
11/19/25, 9:22:38 AM
11/19/25, 9:24:53 AM
11/19/25, 9:28:34 AM
11/19/25, 9:31:47 AM
11/19/25, 9:43:17 AM
11/19/25,9:48:12 AM
11/19/25, 9:53:55 AM
11/19/25, 10:02:31 AM

11/19/25, 10:25:29 AM

Hora de salida
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25,9:01:15AM
11/19/25, 10:29:25 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:16:58 AM
11/19/25, 10:29:08 AM
11/19/25, 10:01:57 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:00:42 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:06:06 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:45:30 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:42:35 AM
11/19/25, 9:50:43 AM
11/19/25, 9:07:55 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:42:04 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25,9:12:20 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:55:38 AM
11/19/25, 9:23:02 AM
11/19/25, 9:47:04 AM
11/19/25, 9:36:42 AM
11/19/25, 9:25:46 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 9:59:51 AM
11/19/25, 10:29:29 AM
11/19/25, 10:29:29 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:36 AM
11/19/25, 10:29:29 AM
11/19/25, 10:25:29 AM

22 min 58s

Duracién
1h28 min 56s
1h31min47s
3min8s
1h31min17s
1h31min28s
1h31min27s
18 min 44s
1h30min41s
1h3min9s
1h29 min 28s
1h29min22s
28s
1h29min2s
1h5min12s
1h27 min53s
43 min 21s
1h26 min 58s
1h25min12s
1h24min24s
1h24 min12s
36 min 44s
40s

1min 15s

1h 22 min 54s
34 min 13s
41 min
1h20min32s
1h 18 min 23s
23s

1h14 min3s
38 min 59s
5min47s

29 min1s

16 min 19s
3min37s
1h2min48s
1h6 min58s
34 min57s
1hb54s

57 min41s
46 min 18s
41 min 23s
35min34s
22 min 58s

Correo electronico
SoporteArchiDHu@unidadvictimas.gov.co
guillermo.palacios@unidadvictimas.gov.co

alix.aguilar@unidadvictimas.gov.co

nohra.feliciano@unidadvictimas.gov.co
joseja.garcia@unidadvictimas.gov.co
linda.serrano@unidadvictimas.gov.co

sonia.ardila@unidadvictimas.gov.co

leidy.florez@unidadvictimas.gov.co
jacqueline.pino@unidadvictimas.gov.co
angie.reyes@unidadvictimas.gov.co
jaime.silva@unidadvictimas.gov.co
rafael.santos@unidadvictimas.gov.co
rafael.santos@unidadvictimas.gov.co

aihtza.forero@unidadvictimas.gov.co
susana.castrillo@unidadvictimas.gov.co
susana.castrillo@unidadvictimas.gov.co

jairo.gamez@unidadvictimas.gov.co

kely.cordoba@unidadvictimas.gov.co

claudio.rodriguez@unidadvictimas.gov.co
aiza.mena@unidadvictimas.gov.co
aiza.mena@unidadvictimas.gov.co

angie.contreras@unidadvictimas.gov.co
sergio.torra@unidadvictimas.gov.co
manuel.nino@unidadvictimas.gov.co
jorge.romero@unidadvictimas.gov.co
michael.pedraza@unidadvictimas.gov.co

Rol
Organizador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador

Moderador





